АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВОЗНЕСЕНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от         № 
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»


	


            В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года № 210 – ФЗ,  Постановлением администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»  от 18.05.2011 года № 64«Об утверждении Порядка разработки  и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций   (предоставление муниципальных услуг),
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»,  согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в установленном порядке.
3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о.главы администрации:                                  Д.А.Давыдов                                                                           

 Приложение 
к постановлению Администрации 

муниципального образования 

 «Вознесенское городское поселение

Подпорожского  муниципального района                        

Ленинградской области»

 от     . №  
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка».
1. Общие положения.

1.1. Административный регламент Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее по тексту – Административный регламент) разработан в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки, последовательность административных процедур и административных действий органа местного самоуправления при осуществлении полномочий по предоставлению услуги, порядок взаимодействия с другими органами исполнительной власти. 

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обеспечивающие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и обратившиеся  в Администрацию Вознесенского городского поселения.
2. Стандарт предоставления  муниципальной  услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее –  Муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется специалистом Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (далее – Специалист).

2.2.1 Информация о месте нахождения и графике работы специалиста, предоставляющего муниципальную услугу.
Место нахождения: 187750, Ленинградская область, Подпорожский район, г.п. Вознесенье, ул. Комсомольская, д. 22.
Телефон для справок: 8(813-65) 42-021.

Адрес официального сайта:  http://admvosn.podadm.ru  
Приемные дни: понедельник, вторник, среда с 8-00 до 17-30 (перерыв на обед с 13-00 до14-00), пятница с 08-00 до 14-00 (без перерыва на обед), выходные дни - суббота и воскресенье. 

2.2.2. При оказании услуги администрация непосредственно взаимодействует с:
-Отделом архитектуры и градостроительства АМО «Подпорожский муниципальный район»;

- Подпорожским филиалом ФБГУ «Земельная кадастровая палата» по    Ленинградской области: 187740, Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Строителей, д. 9, (81365) 211-40;
- Бюро Технической Инвентаризации (БТИ) Подпорожского района: 187740, Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Строителей, д.9,  тел. (81365) 221-37;

- Подпорожским отделом Управления Росреестра по Ленинградской области: 187740, Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Строителей, д. 9, (81365) 254-77.
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача градостроительного плана земельного участка, утвержденного постановлением Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»;
- отказ выдачи градостроительного плана земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня получения заявления о  выдаче градостроительного плана земельного участка.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституция Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29.12.2004 года  № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный  закон  № 210-ФЗ от 27.07.2010г. «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»;

- Приказ  Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 года № 207 «Об утверждении  формы  градостроительного плана земельного участка»;

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 г. № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»; 

- градостроительные, строительные, санитарные и другие действующие нормы и правила (СНиП, ГОСТ, СанПиН и т.д.).
-Устав муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».
2.6.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) заявление (образец – Приложение 1);
2) документ, удостоверяющий личность получателя услуги, либо личность представителя получателя услуги и их копии;
3) правоустанавливающие документы на земельный участок;

4) кадастровый паспорт земельного участка (формы В.1; В.2, В.5, В.6)

5) материалы действующей топографической съемки на территорию проектируемого земельного участка;

6) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;

7) действующие технические паспорта на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;

8) технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов строительства и реконструкции (при наличии).
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» устанавливается запрет требовать от заявителя представления документов и информации,  которые находятся в распоряжении  органов, предоставляющих  муниципальные  услуги,  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении  муниципальных  услуг.
         2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- подача заявления, по содержанию и форме не соответствующего Приложению №1 настоящего  Административного регламента;
- подача заявления ненадлежащим (неуполномоченным) лицом;
- наличие в обращении не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-   отсутствие документов указанных в п. 2.6. Административного регламента;
- предоставление заявителем недостоверных сведений.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя составляет не более 20 минут.
2.11. Регистрация поступившего заявления до 15 часов регистрируется в   в день поступления,  поступившего после 15 часов регистрируется датой следующего дня. 

2.12. Требования к местам предоставления услуги.

Вход в здание Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» оформлен вывеской с указанием основных реквизитов Администрации на русском языке.

Прием заявителей для оказания услуги, а так же для получения информации о порядке предоставления услуги и для консультаций осуществляется согласно графику приема граждан должностными лица    Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

Сектор ожидания оборудован стульями, столами для возможности оформления документов, а также информационными стендами.

Сектор ожидания имеет естественное и искусственное освещение.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Администрация муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» обеспечивает информирование:

- о месте, порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги;

- о перечне документов, которые заявитель должен предоставить в Администрацию муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»;

- об основаниях в отказе предоставления Муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;

- о местонахождении и номерах телефонов должностных лиц, обеспечивающих предоставление Муниципальной услуги, проведение консультаций;

- об адресе официального сайта в сети Интернет Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

 Информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги можно получить:

-  при непосредственном обращении  в Администрацию муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»;

- при обращении в Администрацию муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»;  по телефону;

- при письменном обращении в адрес главы Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (в том числе по почте);

- в виде информационных материалов, которые размещены на информационном стенде   Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»; 

- на официальном сайте Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»:   http://admvosn.podadm.ru  (далее официальный сайт).

 Форма информирования заинтересованных лиц и их представителей о предоставляемой услуге может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения указанных лиц.

При осуществлении информирования получателя услуги при личном обращении специалист, в должностные обязанности которого входит проведение консультаций (далее – специалист), обязан представиться, указав фамилию, имя и отчество, должность; дать ответы на заданные вопросы. Если подготовка ответа на заданные вопросы требует продолжительного времени (более 30 минут), специалист может предложить обратиться письменно либо назначить для получения консультации другое удобное для посетителя время.

 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется непосредственно специалистом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги.

Специалист, сняв трубку, обязан назвать наименование структурного подразделения, свою фамилию, имя, отчество, должность.

По просьбе получателя услуги специалист должен сообщить лицу график приема лиц, точный почтовый адрес отдела по делам архитектуры и градостроительства, способ проезда к нему, условия оказания Муниципальной услуги.

Звонки от лиц по вопросу порядка предоставления Муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела. 

При обращении по телефону специалист предлагает собеседнику представиться; выслушивает и уточняет суть вопроса; вежливо, корректно и лаконично дает ответ по существу вопроса. При невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос предлагает собеседнику перезвонить в конкретный день и в определенное время. К назначенному сроку подготавливает ответ по заданным вопросам, в случае необходимости с привлечением других специалистов.

Если получатель услуги не удовлетворен информацией, предоставленной ему при личном обращении или по телефону, специалист предлагает ему подготовить письменное обращение по интересующим его вопросам. Письменный запрос на получение консультации может быть направлен: по почте, по электронной почте, при помощи факсимильной связи либо доставлен в отдел лично или уполномоченным лицом.

При консультировании по письменным запросам ответ направляется в адрес получателя услуги в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного запроса.

В любое время с момента приема документов получатель услуги имеет право на получение информации о ходе исполнения Муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

На информационном стенде Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» размещается информация в форме извлечения из настоящего Административного регламента (полный текст настоящего регламента размещен на официальном сайте Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»),   содержащая:

- форму подаваемого заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

- блок-схему порядка предоставления Муниципальной услуги;

- основания для отказа (приостановления) рассмотрения заявления;

- часы приема для предоставления Муниципальной услуги,

а также:

- фамилию, имя, отчество должностных лиц Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», предоставляющих услугу.

Основными требованиями к информированию являются:

- удобство и достоверность, полнота информации о Муниципальной услуге;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о Муниципальной услуге.

3. Административные процедуры.

3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка;

- рассмотрение документов, представленных для получения градостроительного плана земельного участка;

- принятие решения о выдаче градостроительного плана земельного участка;

- принятие решения об отказе выдачи градостроительного плана земельного участка.

3.2. Прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» заявления и комплектом документов предусмотренных п. 2.6. настоящего Административного регламента. 

3.2.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (далее – специалист ).

3.2.3. Специалист принимает представленные (направленные) заявителем документы и в случае поступления до 15 часов регистрируется в    Администрации в день поступления, при поступлении после 15 часов регистрируется датой следующего дня.

3.2.4. После регистрации поступивших документов специалист   передает их главе Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».  
3.2.5. Глава Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»   не позднее трех рабочих дней после регистрации документов дают поручение об их рассмотрении. Поручение о рассмотрении документов оформляется путем проставления на заявлении резолюции о рассмотрении документов с указанием фамилии должностного лица, которому дано поручение.

3.2.6. В тот же день специалист   в соответствии с поручением главы Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» передает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами для рассмотрения должностному лицу Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», указанному в поручении.

3.2.7. Результатом исполнения административной процедуры является передача заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, уполномоченному на их рассмотрение.

3.2.8. Результат исполнения административной процедуры фиксируется специалистом путем внесения в систему электронного документооборота и делопроизводства Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» сведений о передаче поступивших документов для рассмотрения.

3.3. Рассмотрение документов, представленных для получения градостроительного плана земельного участка.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является установление специалистом Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» факта наличия всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»    (далее – специалист). 

3.3.3. Административная процедура осуществляется  специалистом в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.3.4. В ходе выполнения административного действия проводится проверка правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6  настоящего Административного регламента.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является:

- выдача градостроительного плана земельного участка;

- выдача информационного письма об отказе выдачи градостроительного плана земельного участка.

3.4. Принятие решения о выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является установление специалистом отдела правильности оформления всех документов, указанных в п. 2.6. настоящего административного регламента, и факта наличия у гражданина  права на земельный участок с целью осуществления строительства на нем.

3.4.2. В результате специалист готовит проект градостроительного плана земельного участка по форме, установленной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011№ 207 «Об  утверждении заполнения формы градостроительного плана земельного участка» и постановление Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»   об утверждении градостроительного плана земельного участка – 15 дней.

3.4.3. Проект градостроительного плана земельного участка и постановление Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» об утверждении градостроительного плана земельного участка вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами представляется специалистом  для согласования  главе администрации  МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»    - 3 дня.

3.4.4. Проект градостроительного плана земельного участка и постановление Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» об утверждении градостроительного плана земельного участка вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами согласованные   представляется специалистом   на подпись главе Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»  - 3 дня.

3.4.5. Градостроительный план земельного участка оформляется в количестве трех экземпляров. Первый и второй экземпляры на бумажном носителе выдаются заявителю, третий экземпляр хранится в   Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области». Постановление администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка выдается в одном экземпляре.

3.4.6. Результатом исполнения административной процедуры  является выдача градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» об утверждении градостроительного плана земельного участка 

3.5. Принятие решения об отказе выдачи градостроительного плана земельного участка.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является установление специалистом факта отсутствия среди документов, прилагаемых к заявлению, какого-либо из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.5.2. В случае отсутствия среди документов, прилагаемых к заявлению, документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента специалист   готовит проект информационного письма об отказе выдачи градостроительного плана земельного участка.

3.5.3. Проект информационного письма об отказе вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами представляется специалистом на согласование и подписание главе Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» не позднее двадцати пяти рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.5.4. Глава Администрации не позднее 3 рабочих дней после получения представленного проекта подписывает информационное письмо об отказе выдачи градостроительного плана земельного участка. 

3.5.5. Подписанное информационное письмо об отказе вручается (направляется) заявителю.
3.5.6. Результатом исполнения административной процедуры является выдача информационного письма об отказе выдачи градостроительного плана земельного участка. 
4. Контроль за исполнением муниципальной услуги.
 4.1 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги определяет глава Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

4.2. Основания и порядок привлечения к ответственности должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, за неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей,  устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Заявитель вправе обратиться с письменной жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Действия (бездействия) и решения лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы:

- Главе Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»                  (адрес местонахождения Администрации: 187750, Ленинградская область,                              Подпорожский район, п.Вознесенье, ул.Комсомольская, д.22); 

-   в судебном порядке.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, представленной получателем услуги лично, направленной в виде почтового отправления или  в форме электронного документа.

5.3.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба должна быть подписана заявителем. В подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе необходимые документы  либо их копии.

5.5. Получатели услуги имеют право на получение от администрации информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Документы и информация предоставляются по письменному запросу заявителя в порядке, установленном для рассмотрения обращений и заявлений граждан и организаций.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган,  предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6 настоящей Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба считается разрешённой, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

5.10. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

5.11. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не даётся. 

5.12. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и оно не подлежит рассмотрению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.13. Получатель услуги вправе обжаловать решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Категория дел об оспаривании действий (бездействия) специалистов и должностных лиц Администрации муниципального образования «Вознесенское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» подсудны судам общей юрисдикции либо арбитражным судам (в случае, если действие (бездействие) затрагивает права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности). 

Заявление может быть подано в суд в течение 3-х месяцев со дня, когда гражданину, организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов. Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом. 

 

                                                                                                                            
	
	 


Приложение 1
	к Административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», утвержденному  постановлением Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожский муниципального района Ленинградской области»




И.о.главы АМО  «Вознесенское

городское поселение

Подпорожский  муниципальный  район
Ленинградской области»

_________________________________________
От_______________________________________
Адрес____________________________________
З  А  Я  В  К  А

о  выдаче  градостроительного  плана

земельного  участка
                   Просим   выдать  градостроительный   план   земельного  участка для  строительства (реконструкции) ___________________________________________
        




        (наименование объекта)                                                           ______________________________________________________________________
расположенного _______________________________________________________
(адрес, местоположение  объекта)

______________________________________________________________________
Реквизиты заявителя: ___________________________________________________

                                                   (для юридических лиц – адрес, телефон, ИНН, номер счета;         для физических лиц – ______________________________________________________________________ 

адрес, телефон, наименование, серия и номер удостоверения личности)  

______________________________________________________________________
Особые  условия: _______________________________________________________ 
Заявитель:                                            ______________         _________________                                                                             (подпись)                      (Ф.И.О) 

_________________                                                                        

          (дата)

                                                                            

 

К  заявлению прилагаются: 
	
	Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», утвержденному  постановлением Администрации МО «Вознесенское городское поселение Подпорожский муниципального района Ленинградской области»

                                   


Блок-схема

последовательности действий при предоставлении

муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»




нет
да


нет
Поступление заявления





Уведомление заявителя об отказе в утверждении градостроительного плана





Направление (вручение) заявителю градостроительного плана





Утверждение градостроительного плана





Рассмотрение документов





Регистрация заявления





Оформление  градостроительного плана





Решение об отказе в утверждении градостроительного плана





Документы соответствуют  требованиям законодательства





Назначение ответственного исполнителя





Проверка наличия документов





Документы представлены в полном объеме





Передача документов ответственному исполнителю








